西安邮电大学本科双语教学管理办法
为进一步提高本科教学质量和教学管理水平，切实推进双语教学工作，努力提升学生的国际交流与竞争能力，特制定本办法。

一、申报程序

（一）开设双语教学的课程应由开课学院根据专业教学要求确定，相关教师须在开课前一学期填写《西安邮电大学本科双语教学申报表》（见附件），由学院确认申报课程适合双语教学，并组织试讲，确认申报者适合承担双语教学任务，学院同意后报教务处，经校领导审批后方可实施双语教学。

（二）已担任过一次双语教学任务且再次申报双语教学的教师可不再试讲，但仍须填写申报表报教务处备案。

二、教师与教学要求

   （一）具备扎实的专业知识，能够胜任课程的教学工作。

（二）有较强的英语应用能力，能够流畅地用英语进行授课及交流。

（三）开课前应有相应的教学大纲和授课计划，讲课要

按照教学大纲进行。

（四）首次进行双语教学的教师在开课前必须写出全部讲稿的二分之一；其他教师至少准备好一个月的教案。 

（五）编写词汇、注释材料等，并于每堂课前发给学生，帮助学生理解教学内容。

（六）所有双语教学课程必须选用原版教材或汇编外文讲义。

三、质量监控
（一）各学院按照教学要求对实施双语教学的课程进行全面检查。

（二）学校教学督导组对实施双语教学的课程进行抽样检查。
（三）经督导组认定双语教学不符合要求的教师，教务处按照非双语教学计算其工作量。
四、本办法自校务会通过之日起施行，原《西安邮电学院双语教学分档实施办法》同时废止。

五、本办法由教务处负责解释。

