
西安邮电大学办理  留级  流程

退回
重新准备

1.填写《西安邮电大学留级审批表》一份
（教务处官网下载）

2.个人书面留级申请书（家长签字或家长授
权辅导员签字）
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1.学生提交留级审批表

2.学生提交签字的留级申请书

3.学生提交财务缴费清单

4.教务处教务科审核资料是否完整

5.教务处审批，并报主管校长审批

6.教务处教务科完成编班
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