




□ 留级办理流程图

西邮xx级留级大群

老师们好，请问留级手续怎

么办呀。

C某
第一步，本人提交
书面申请。

X老师

第二步，学生本人填写《西安邮电大

学留级审批表》 (教务处存档) 。

另备一份手写个人申请，需要家长或

辅导员与家长沟通后签字。Y老师

第三步，学院审批 (签

字，盖公章) 。
Y老师

第四步，教务处审批。

X老师

Y老

第五步，教务处开具分

班条。

师

X老

第六步，学生持分班条去

所在年级报道。

师

收到，谢谢老师! 发送



02休 学须知.

B E N E F IT S

你 怎 么 了? 感 觉 面 色 不 是 很 好的 样 子

休 学 以 学年 为 单 位， 因 病 或 其他 特 殊 原因 经 学校

批准 可 连 续 休 学 2年， 但 累 计 不 得 超过 2次 。 因 病

休 学， 需 提 供 二 级 甲 等 以 上 医院 开 具 的 诊 断 证

明 。 一 学 期 内 请 病假、 事 假 无 法 参 加 教 学活 动 时

间 累 计 超 过 三分 之一 者， 因特 殊 原因 ， 学校 认 为

必 须 休 学者， 应 休 学

别 提 了， 我 生病 了 ， 医 生 说 我 得 去

邮 邮

休 养 一 下， 在 考 虑 要 不 要 休 学呢。

， 咱 学校 是 怎 么 规 定 休 学的 呀 ?

。

办 理

休 学

多喝 热水.

学 生 休 学期 间 保 留 学籍。 休 学 学 生 应 当办 理

休学 手续 离校 ，学校 保 留 其 学籍。 学 生休 学

期 间， 不 享 受 在校 学 习 学 生 待遇。   同 学 们

一 定 要注 意身 体 健 康 ， 加 强 锻 炼哦!



因病休学流程图

西邮xx级因病休学大群

老师们好，请问休学手续怎么办呀。

第三步，学院审批(签字，盖公章)。

第四步，学校卫所审核(签字，盖公章)

第一步，本人提交书面申请。

第二步，学生本人填写《西安邮电大学休学 (因病)

审批表》 (教务处存档) 。

另备：1一份手写个人申请，需要家长或辅导员与家长

沟通后签字。

2一份《西安邮电大学休学 (因病)审批表》 教务处存

档。
3证明材料：因病休学的需附二级甲等以上医院出具的

诊断证明 (原件)。

4休学证明书需妥善保存，复学时需提供原件。否则,不予

办理相关学籍手续。

。

第五步，教务处审核。

第六步，主管校领导审批。

第七步，教务处开具休学证明书。

发送收到，谢谢老师 !





学籍保留流程图

西邮xx级学籍办理大群

老师们好，请问保留学籍手续怎么办呀。

第一步，本人提交书面申请。

第三步，学院审批(签字，盖公章)

第二步，学生本人填写《西安邮电大学保留学籍 (参

军入伍) 审批表》( 教务处存档)。

。

第四步，教务处审核

另备：1有份手写个人申请，需要家长或辅导员与家长

沟通后签字。

2一份《西安邮电大学休学(参军入伍) 审批表》教务

处存档。

3证明材料：参军保留学籍办理手续时，需附入通知书

原件和复印件。休学创业学生需要提供工商营业执照

原件和复印件。

4休学证明书需妥善保存，复学时需提供原件。否则,不
予办理相关学籍手续。

。

第五步，主管校领导审批。

第六步，教务处开具休学证明。

发送收到，谢谢老师!





复学办理深程图
步骤 1.
学生本人提交书面申请，持(因病，参军)休学证明书。

步骤 2.
本人填写《西安邮电大学复学申请书》( 或因病。)

材料：1一份《西安邮电大学复学申请书》 (教务处存档)。 2一份学生手写个人

申请3因病复学证明材料：二级甲等级以上医院康复证明原件。4参军退伍复学

证明材料需提供退伍原件和复印件。

步骤 3.
学院审批(签字，盖学院公章) 。

步骤 4.

步骤 5

学校卫生所审核 (仅因病复学)。

.
教务处审批。

步骤 6.
主管校领导审批。

步骤 7.
教务处开具分班条。

步骤 8 .

我找找啊… … 喏，都在

上面了，好好看看啊

学生持分班条到所在年级报到。

。

邮邮，复学办理有什么

手续吗，我记一下。

还有还有，超过规定期限不办理复学手续者，

取消其学籍，按自动退学处理。复学的学生原则

上编入原专业下一年级学习(休学时是哪一

年级，回来依然)。同 学们别忘了哦。





退学办理深程图
步骤 1.
学生本人提交书面申请。

步骤己.

步骤 3

本人填写《西安邮电大学退学审批表》和 《离校通知单(退学)》

材料：1一份《西安邮电大学退学审批表》,一份《离校通知单(退学)》(各

部门盖章，最后到教务科)。2学生手写个人申请，家长或者辅导员和家长沟通

后签字3其他材料：两张一寸照。4在校学习一学年以上的，开具肄业证明书

或学习证明。

.
学院审批(签字，盖学院公章) 。

步骤 4.
教务处审批。

步骤 5.
主管校领导审批。

步骤 6.
学校领导审批后，教务处开具退学证明书和肆业证明书，学生持退学

证明书办理其他手续。

步骤 7.
退学程序完成。

邮邮，我有个朋友被退学

了，你知道要走什么流程
吗。

我想想，都在上面了还有你的

这个朋友不是你自己吧?

看到了吗，你 要再不好
好学习，就要去走这个

程序了。

你…你别吓我啊，我这

就去看书学习!



provision

口6选 课 须知
西安邮电大学

要开始选课了， 没有

头绪啊!

快一点啦， 有好几个流程要走呢，

小心选不上课。

来了来 了， 有什么要

注意的吗?

哇!记住了记住

了， 谢谢邮邮

主 修 课程 选课 分 拟 选 与 正式 两 阶 段 喔， 拟选

人 数 不 足15人 不 开 课；正 式选 课 分 二轮, 第

一 轮 选课时 间始 于 本 学 期 全校 考试 结 束 后

的第 二 夭， 为 期 三 夭；第二 轮 在 第一 轮 选 课

结 束 后， 导 出 不 足15 人 的 课 程 发 给 各学

院 停开， 学院 组 织 学 生 改选 可正式开 设的 课

程 ， 为期 三夭。记 住 了 吗？

!

别忙着谢， 还有非

主修课程选课呢。





线上教育课程(学习

通)选课流程

pc端：浏览器搜索网址 ：

http: //xiyou .fanya.chaoxing.com
手机端：应用市场搜索并下

载学习通

注册，绑定， 绑定单位UC码点击网 站示意图右上 角"登录"

(1719 )

点击新用户注册。按照提示

完成绑定操作，登录成功之

后进入个人 空间

在‘我学的课’模块下 点击 ‘+添

加课程

过后点击右上角‘+’选择‘自选

课程’, 点击 ‘报名’

’

在‘自选 课程’模块下， 点击

报 名 '按钮，选课完

选课成功

成































西安邮电大学

r一

学籍信息巴二＿」
You need know 
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从上学藉管理制度由教务处负责解释， 学院诈

为学生培养单位， 有关学籍和学业问题， 学生

应优先咨询辅导员和学院教务办， 业务办理由

学院开珆，      学院和其他部门手续办完后，     再

到教务处教务科或者考试管理中心办理。

同学们都记住了呜？

有问题记得查看查询嘈 ．

学籍办理相关表择， 学生可儿在辅导员 ． 学院教务办领取，

或者在教务处官门自行下社打印．

学生选琨 ．学分和成绩查询在教学管理信息服务平台．

。

。
教务处官网： http:/ /jyc.xupt.edu.cn/ 

教学管理信息服务平台： http:/ /www.zfjw.xupt.edu.cn/jwglxtt 




