
 

教务科完成审批 

 
 

西安邮电大学 申请教室 流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

审核不通过 
 
 
 

审核通过 

申请人以本人一卡通号登陆“西安邮电大学 
教学管理信息服务平台” 

（http://www.zfjw.xupt.edu.cn/jwglxt） 

在“申请”中进行“场地预约申请” 

在“按空闲教室预约”中填写如下信息： 

1. 选择校区（必填） 
2. 场地类别：选择“多媒体教室” 

3. 座位数（选填） 
4. 场地名称（选填） 

5. 选择周次（必填） 
6. 选择星期（必填） 

7. 选择节次（必填） 
8. 场地借用类型：①活动类：学生活动 

②教学类：课堂教学 

9. 点击“查询” 

10.详细原因（必填） 

点击右侧“场地信息”，完成各项信息的补
充与核对，借用具体原因（必填），并进行

提交 

退回 
不予批准 

申请人进入“西安邮电大学教学管理信息服 
务平台”查看审批结果 

http://www.zfjw.xupt.edu.cn/jwglxt

