西安邮电大学教学建设项目经费管理办法
为规范本科教学专项经费的管理，提高经费使用效益，保证学校各项教学专项建设工作的顺利进行，根据上级有关教学经费的管理规定和学校财务管理制度的有关规定，特制定本办法。
第一章  总则
第一条   教学建设项目经费指由各级政府部门提供的用来完成教学建设项目的经费。
第二条  教学建设项目经费不论其来源渠道，均为学校事业收入，全部纳入学校财务统一管理、集中核算、专款专用，任何单位和个人无权截留、挪用。
第三条  学校依据项目级别和实到经费酌情考虑配套经费。
第二章  经费使用范围
第四条  教学建设项目经费的使用范围一般限于教学建设等直接发生的费用。经费支出范围如下：
（1） 邮费和差旅费

主要指开展业务调研、组织开展相关教学研讨、聘请教学名师开展讲座、组织学生参加相关学科竞赛等产生的费用。
（2） 培训费

主要指组织团队教师进行学习、进修或培训等费用。

（3） 资料费、材料费、版面费和印刷费

主要指项目实施过程中需要的书籍资料购买、专用软件购置、文献检索、项目申报、教改论文发表、教材编写和出版等产生的费用。

（4） 专家咨询费、评审费和结题验收费

主要是指项目咨询专家意见、进行项目评审、验收所
需费用。
第五条 专业综合改革试点经费
专业综合改革试点经费支出分配比例：
	项目名称
	专业建设
	精品课程
	教学团队
	人才培养模式创新示范区/实验教学示范中心

	占总经费比例（%）
	20%
	30%
	20%
	30%


第三章  经费使用管理
第六条  教学建设项目经费的使用管理采用项目负责人制。项目负责人在学校相关部门的监督下负责具体的经费预算、支出、报销等工作。对一些重大项目的建设计划和经费预算等工作，所在学院要组织人员进行专门讨论、研究与审定，并加强对建设过程和经费使用情况的领导与监控。
第七条  所有教学建设项目经费均实行预算管理。项目立项后，项目负责人需在接到项目立项通知后两周内，会同项目组成员集体讨论后，制定并提交项目建设年度计划和年度经费使用预算，经学院审核同意后，报教务处和财务处备案。省级及以上的重点教学项目的经费预算需报主管校长审批。
第八条  经费使用要坚持精打细算，合理开支的原则，努力提高经费使用效率。教学专项经费应严格按年度计划中预算范围使用，不超支，不跨项目使用，超出使用范围的不予报销。

第九条  教学建设项目经费实行实报实销。项目报销由项目组负责人签字、学院院长审核后方可报销。
第十条  教学建设项目经费采取“独立建帐、专款专用”的管理原则，任何单位和个人不得截留与挪用，对截留、挪用经费的，一经发现，立即停止该项目经费支出，并追究有关人员责任。
第四章  附  则
第十一条  本办法自校务会通过之日起公布实施。
第十二条  本办法由教务处负责解释。
