西安邮电大学进修生和借读生管理办法

为规范对进修生和借读生的管理，根据我校实际情况，制定本办法。 
一、接收条件 

（一）进修：具有高中毕业以上文化程度，思想品行端正的校外单位在职人员或个人，确因工作或学习需要，可以申请以进修的方式修读本科课程。
（二）借读：具有全日制普通高等学校学籍、品学兼优的学生，确因学习需要，经学籍所在学校同意，可以申请到我校以借读的方式修读本科课程。

二、办理程序 

（一）每学期开学两周内办理进修或借读手续。
（二）申请进修或借读学生，需征得单位或学籍所在学校同意后，并提供学校指定二级甲等以上医疗机构的健康证明，经我校审批接纳，签订《西安邮电大学进修、借读学生承诺书》（附件），并有担保人签字后，方可办理相关手续。
（三）申请进修或借读学生，开课前到学校教务处联系，确定进修（借读）专业和学习年限，由教务处签发《西安邮电大学进修生、借读生缴费通知单》，进修、借读学生按规定到财务处缴费。
（四）进修、借读学生持财务处开具的缴费清单到教务处教务科登记，领取《西安邮电大学进修生、借读生接收通知单》后到相关学院报到，并到指定班级随班听课学习。
    （五）各学院均不得接收和安排没有办理审批手续或手续不全者随班进修、借读学习。
三、收费

每学年开学办理缴费，中途一律不办理退费手续。

四、学习管理

（一）进修或借读生每学期在规定时间内办理注册手续，逾期不注册者，按自动退学处理。
（二）进修或借读生与普通学生一起编班，在指定班级上课。
（三）学校不统一为进修生和借读生供应教材，学生本人可到教务处教材科购买教材。
（四）进修或借读生参加课程考试，考试成绩单经所在学院盖章后交教务处教务科；学生进修或借读期满后，持《离校通知单》到有关部门办理完离校手续后，学校教务处出具进修或借读证明，以及学生学习成绩单。
（五）进修或借读生在我校学习期间，必须严格遵守学校的规章制度，服从学校和各学院的管理。对违反学校纪律，造成不良后果者，责任自负，情节严重者，取消其进修或借读资格。
（六）进修或借读生对其在校期间违反法律及学校规定产生的法律责任由本人承担。

五、本办法自校务会通过之日起实施。

六、本办法由教务处负责解释。

附件：西安邮电大学进修、借读学生承诺书
附件
西安邮电大学进修、借读学生承诺书

    为保证本人顺利完成学业，在西安邮电大学学习期间，我承诺遵守以下规定：

一、在所指定的班级随班听课，按计划学习相关专业和课程，不擅自到学习计划外的专业听课；

二、在每学期开学时，到学院报到注册。如不能按时报到，须事先来信、来电话请假。如在规定时间内不报到，自愿放弃进修、借读资格；

三、在校学习期间，严格遵守学校的规章制度，服从学校和各学院的管理。如违反学校纪律，造成不良后果，责任自负，并主动放弃进修、借读资格；

四、在校期间违反法律及学校规定产生的法律责任由本人承担；

五、在校学习期间的生活费、卫生医疗费等自理；

六、学习期满离校前，持《离校通知单》到有关部门办理离校手续。

    如本人违反上述承诺，终止进修、借读资格，责任自负。

承诺人:

监护人：

年    月     日
