西安邮电大学教师教学任务变动审批表
                  学年         学期             编号：
	课程名称
	
	课程总学时
	

	学生班级
	
	拟调课学时
	

	原定任课教师
	姓名
	
	拟变更任课教师
	姓名
	

	
	职称
	
	
	职称
	

	
	本学期承担工作量
	
	
	本学期承担工作量
	

	变动原因及变动方案
	

	审
批
意
见
	系
部意见
	系主任签字：                                  年   月   日

	
	学院意见
	主管教学院长签字：          公章：            年   月   日

	
	教务处意见
	主管处长签字：             公章：        年    月   日

	
	学校意见
	主管教学校长：                           年   月   日

	备注：
1、每学期各学院教师教学任务落实后，无特殊情况，一律不准变动；

2、如有特殊情况，确需要变更教学任务，填写本表一式两份，一份教务处备案，一份学院备案；

3、经学校批准后，课表方可变动，届时由开课学院通知相关学院、任课教师及学生；
4、编号规则：学年学期+学院简称+顺序号(001-999),例如：（2014-2015-1）-RW - 001


