西安邮电大学本科教材建设与管理办法

教材建设是教学工作的重要组成部分，为进一步深化教学改革，加强教材建设与管理，提高教学质量，适应人才培养需要，使教材建设与管理科学化，规范化，制度化，结合我校实际，特制定本办法。
第一章 教材建设立项
第一条  为积极推动教材建设和自编教材的出版管理，每年进行一次教材建设立项工作。
第二条  立项教材适用于本科学生。教材的主编应是教学、科研人员中教学经验丰富、写作能力强、中级专业技术职称及以上的人员。
第三条  教材建设应依托学科专业建设目标，结合专业群、课程群建设，重点支持以下教材建设立项：
（一）凸显学科专业特色及优势，体现专业群、课程群建设的专业课程及专业基础课程系列教材；
（二）纳入教育部规划,和卓越计划、专业综合改革、国家精品网络公开课、实践创新能力培养等相配套的教材；
（三）培育和支持创建优秀教学成果的各类教材；
（四）体现教研统一、课程开发类的特色教材；
（五）新专业课程急需建设的教材；
（六）受益面广，教学效果好的修订教材。
第四条  教材建设的立项程序
（一）每年教务处下发通知，启动教材建设工作。
（二）主编根据教学需要和学院教材建设规划，选定项目，向学院提出申请。
（三）学院审核通过拟立项的教材，填写《西安邮电大学教材建设项目立项申报书》，连同汇总表一起向学校推荐。
（四）教务处组织专家进行评审。
（五）学校教学委员会审议专家评审通过的教材。
（六）教材获得立项后，主编应签署《西安邮电大学教材（讲义）建设立项承诺书》，并按照立项申报书和承诺书的内容，认真开展立项教材的研究和编写工作，如期完成立项教材的编写工作，确保教材质量。
第五条  立项教材建设分基础建设和配套建设两部分任务，基础建设部分是教材建设的主体，主要指编写的教材。配套建设属于教材建设的扩展部分，根据立项类型的不同，具体规定如下： 
（一）A类教材配套建设任务
1.完成与教材相配套的电子教案、课程大纲、习题（补充习题）答案等。 
2.提供搜集到的扩展参考文献或视频资料。
3.根据教材特色和被选用情况，组织提交1000字左右图文并茂的教材推介WORD文档以及15分钟左右的主编说课视频。
4.在重要学术期刊上发表的高水平教材建设研究论文。
（二）B类教材配套建设任务
1.完成与教材相配套的电子教案、课程大纲、习题（补充习题）答案等。
2.提供搜集到的扩展参考文献或视频资料。
3.根据教材特色和被选用情况，组织提交1000字左右图文并茂的教材推介WORD文档。
（三）C类教材配套建设任务
1.完成与教材相配套的电子教案、课程大纲、习题（补充习题）答案等。
2.提供搜集到的扩展参考文献或视频资料。
（四）D类教材（讲义）配套建设任务
1.完成与教材（讲义）相配套的电子教案、课程大纲、习题（补充习题）答案等。
2.提供参编人员对应编写部分重点、难点的授课视频资料。
第六条  新版立项教材的建设周期为三年，其中基础教材建设部分要求一年半内完成。修订教材或以成熟讲义转为出版教材的建设周期为两年，其中基础教材建设部分要求一年内完成。
第二章 项目实施与验收
第七条  教务处组织对立项教材的建设情况进行中期检查和结题验收。对于新版立项教材，教务处将于第二年末进行教材验收，第三年末进行结题验收。对于修订教材或由成熟讲义为基础出版的教材，学校将于第一年末进行教材验收，第二年末进行结题验收。
第八条  因特殊情况不能按期完成，并提前向教务处提交书面延期申请获得批准，或结题验收时未达到建设要求，没有通过验收的项目，可延期一年。
第九条  主编应严格遵守立项教材编写的相关规定，按期完成建材建设任务。出现以下违约情况学校可撤销立项，并追回资助经费：
（一）对无特殊原因过期没有完成的项目；
（二）已延期或宽限期满仍未完成或达标的项目；
（三）因违反国家有关法律法规、违反学术道德造成不良影响的项目；
（四）中途放弃立项导致违约的项目。
第十条  对于撤销的项目，项目负责人将于撤销立项之日起，两年内不得申请学校的各类教学立项。
第三章 经费管理
第十一条  凡获学校教学委员会评审立项的教材、讲义，根据立项等级不同，分别获得相应专项经费资助。
第十二条  经费使用实行主编负责制。凡获立项的教材，资助经费由主编安排使用，经费使用遵循先借款，待项目结题后报销的原则。

第十三条  经费可用于教材编写所需的图书资料费、打印复印费、调研费等相关费用。
第十四条  教材建设经费实行专款专用，教务处对教材编写的进程及经费使用实施监控管理。
第四章 附则
第十五条  本办法自校务会通过之日起施行，原《西安邮电学院教材建设管理办法》同时废止。
第十六条  本办法由教务处负责解释。
